Instrukcja do obshugi aplikacji

»Pierwszy wolny termin”

Swiadczeniodawca za posrednictwem strony internetowej Eédzkiego Oddzialu

Wojewddzkiego NFZ (portale LOW NFZ — Serwis MUS) loguje sie do serwisu MUS.

Aby zalogowa¢ si¢ do aplikacji §wiadczeniodawca wpisuje swoj kod $swiadczeniodawcy,
login oraz hasto w oknie 0 nazwie Logowanie do aplikacji (przyktad ponizej). Hasto i login

sg takie same jak do Portalu Swiadczeniodawcy.

Logowanie do aplikacji

Kod swiadczeniodawcy:
Login:
Hasto:

Nastepnie wybieramy Sprawozdania dotyczace pierwszego wolnego terminu. Po przej$ciu
do kolejnego okna wyswietla si¢ Lista sprawozdan dotyczacych pierwszego wolnego
terminu.

Po pierwszym uruchomieniu aplikacji nie bedg wyswietlaty si¢ sprawozdania o konkretnym

nr ID sprawozdania ze wzgledu na to, ze jest to wykonywane po raz pierwszy.

Lista sprawozdan dotyczacych pierwszego wolnego terminu
Swiadczeniodawca:
Uzytkownik:

ID sprawozdania Sprawozdanie na dzien Uzytkownik modyfikujacy Data i czas modyfikacji Status Akcja
Data jeszcze nie ustalona 2015-01-02 11:24:03 Sprawozdanie otwarte
2015-01-02 2015-01-02 11:23:41 Sprawozdanie zamkniete

Powrdt do menu

[ Mowe sprawozdanie ]




W oknie Lista sprawozdan dotyczacych pierwszego wolnego terminu klikamy w Nowe
Sprawozdanie, uzytkownik zostaje przeniesiony do okna Wprowadzanie informacji
o0 nierealizowanym zleceniu.

Wprowadzanie informacji o niezrealizowanym zleceniu

Swiadczeniodawca:

Uzytkownik: Nr sprawozdania,
Indywidualny numer kazdego

sprawozdania.
Dodano sprawozdanie 0o ID : 12 @

Utworzono szablon sprawozdania w oparciu o aktualng strukture

swiadczeniodawcy. Szablon zawiera 65 pozycji. @

Trwa uruchamianie aplikacji...
Liczba 65 odpowiada liczbie komorek i procedur

[ Edycia sprawozdana ) zakontraktowanych u danego swiadczeniodawcy,
kazda liczba jest wygenerowana na podstawie
aktualnie obowigzujgcej umowy. Komorki
podzielone sg wg miejsca wykonywania
swiadczenia.

Nastepnie $wiadczeniodawca klikajagc Edycja sprawozdania ma mozliwos¢ uzupelnienia
danych odnosnie pierwszego wolnego terminu.

Sprawozdanie sktada si¢ z unikatowej liczby wierszy, czyli dla kazdego $wiadczeniodawcy
liczba wierszy odpowiada liczbie komorek z aktualnie obowigzujacej umowy.

Kazdy wiersz zawiera kod i nazwe komorki lub procedury, nazwe komorki organizacyjnej
$wiadczeniodawcy, kod techniczny komorki i pierwszy mozliwy termin ,,Pierwsza mozliwa
data — pacjenci stabilni i pilni”.

Swiadczeniodawca zobowiazany jest do wypelienia wierszy w kolumnach ,,Pierwsza
mozliwa data — pacjenci stabilni i Pierwsza mozliwa data — pacjenci pilni” w formacie
rerr-mm-dd (r- rok, m- miesigc, d- dzien).

i Pierwsza mozliwa data - pacjenci stabilni Pierwsza mozliwa data - pacjenci pilni
[rrrr-mm-dd] [rrrr-mm-dd]

ECEPEE
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Aby sprawozdanie zostato poprawnie wypelnione data musi zosta¢ wpisana w kazdym
wierszu.

Nalezy pamigta¢ aby data pierwszego wolnego terminu nie byta wczes$niejsza niz data
sprawozdania oraz aby data dla przypadkow pilnych nie byta pdzniejsza niz dla przypadkoéw
stabilnych.

Po wypehieniu sprawozdania klikamy Zapisz. W tym momencie sprawozdanie zostaje
zapisane ale nie wystane!

Edycja sprawozdania dotyczacego pierwszego wolnego terminu
Identyfikator sprawozdania:
Swiadczeniodawca:

Uzytkownik:
Zaniecha) Zapisujemy klikajac Zapisz
e
L.p. Kod typu komérki lub procedury Nazwa typu komérki organizacyjnej lub procedury Nazwa komorki i jnej Swiad iod: Kod i komérki Eﬁw:]zr:_::]i"wa atagpageadshbinl F:frT;zma_:::)]iliwa Rkzipadenciplicl
W
1 4501 0ODDZIAL CHIRURGICZNY DLA DZIECT Kinika Chirurgii i Urologii Dziecigcej 2015-01-09 L) 2015-01-09 &)
2 00000 SWIADCZENIA UDZIELANE NA PODSTAWIE KARTY ONKOLOGICZNE] Kinika Chirurgii i Urologii Dziecigce] 20150109 Li) 2015-01-00 &)
3 4540 0ODDZIAL CHIRURGIT ONKOLOGICZNE] KLINIKA CHIRURGII ONKOLOGICZNE] [ CHORGB PIERSL 2015-01-09 L) 20150100 £
4 00000 SWIADCZENIA UDZIELANE NA PODSTAWIE KARTY ONKOLOGICZNE] KLINIKA CHIRURGII ONKOLOGICZNEI I CHOROB PIERSI 20150109 1) 20150100 L)
5 4030 ODDZIAL ENDOKRYNOLOGICZNY KLINIKA ENDOKRYNOLOGII I CHOROB METABOLICZNYCH 2015-01-09 L1} 2015-01-09 i)
6 00000 SWIADCZENIA UDZIELANE NA PODSTAWIE KARTY ONKOLOGICZNE] KLINIKA ENDOKRYNOLOGII I CHOROB METABOLICZNYCH 2015-01-09 L) 2015-01-09 bk

Aplikacja przekierowuje nas do okna przedstawionego ponizej. Aby przej$¢ dalej klikamy
przeglad sprawozdan.

Walidacja sprawozdnia dotyczacego pierwszego wolhego terminu
ID sprawozdania:

Swiadczeniodawca:

Uzytkownik:

Przeglad sprawozdan ] ’ Edycja sprawozdania

Nastepnym krokiem jest zatwierdzenie sprawozdania. Przy odpowiednim nr ID Sprawozdania
klikamy w kolumnie Akcja Zatwierdz.



Lista sprawozdan dotyczacych pierwszego wolnego terminu
Swiadczeniodawca:

Uzytkownik:

ID sprawozdania Sprawozdanie na dzien Uzytkownik modyfikujacy Data i czas modyfikacji  Status Akcja

Aby sprawozdanie zostalo
przestane klikamy "Zatwierd"
dlwierdz

12 Data jeszcze nie ustalona 2015-01-02 10:18:32 Sprawozdanie otwarte

2015-01-02 09:59:05 Sprawozdanie otwarte

10 Data jeszcze nie ustalona W

Sprawozdanie zostaje przestane w momencie kiedy w danym wierszu Status widnieje
informacja Sprawozdanie zamkniete.

Uwaga: sprawozdania o statusie zamkni¢te nie mozna edytowac¢ (poprawiac).

Lista sprawozdan dotyczacych pierwszego wolnego terminu
Swiadczeniodawca:
Uzytkownik:

1D sprawozdania Sprawozdanie na dzien Uzytkownik modyfikujacy Data i czas modyfikacji Status Akcja

2015-01-02 2015-01-02 11:23:41 Sprawozdanie zamkniete

| Nowe spravozdanis |



W PRZYPADKU BLEDOW:

W przypadku btedow po kliknieciu opcji  Zapisz pojawi si¢ okno dotyczace popetnionych
btedow. Aby poprawi¢ sprawozdanie klikamy w Edycja sprawozdania i poprawiamy
wystepujace biedy.

Lista sprawozdan dotyczacych pierwszego wolnego terminu
ID sprawozdania:

Swiadczeniodawca:

Uzytkownik:

dki stabilne] . Data nie zostanie zapisana !

dki pilne] . Data nie zostanie zapisana !

-

ozycja 1 Btad ! - niepoprawna data [przyp

N ji odpowiad . P
TPGZVCJ' odpowiada r_wr $ Pozycja 1 Blad ! - niepoprawna data [przyp
wiersza w sprawozdaniu

[T

Przeglad sprawozdan l [ Edycja sprawozdania

W razie problemow nalezy si¢ kontaktowac z:

Jakub Koztowski 42 275 48 90 jakub.kozlowski@nfz-lodz.pl
Maciej Rygiel 42 275 48 56 maciej.rygiel@nfz-lodz.pl
Alina Klimczak 42 275 48 83 Alina.Klimczak@nfz-lodz.pl

Opracowata: A. Klimczak



